40 CONG BAO HA NOI/S6 11/Ngay 30-01-2024
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 518/QD-UBND Ha Néi, ngay 25 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh dwgrc sira doi,
b6 sung linh vire hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc thim quyén gidi quyét
ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt T6 chire Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngdy 23 thdng 4 ndm 2018 cia
Chinh phii vé thuwc hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét thi
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021 ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh
phii vé sira d6i, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23
thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché mdt cira, mét cira lién

théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng twr s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh cia Nghi dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché
mét cira,mdt cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 6680/QP-UBND ngay 29 thang 12 ndm 2023 vé
thiee hién phuwong dn ity quyén gidi quyét thii tuc hanh chinh theo Quyét dinh sé
4610/0P-UBND ngay 22 thang 11 nam 2022 cia Uy ban nhdn dén thanh phé
Ha Ngi;

Can cir Quyét dinh sé 4803/0D-UBND ngay 25 thing 9 nam 2023 ciia
Uy ban nhan dan thanh pho”' Ha Néi vé viéc cong bé danh muc thi tuc hanh
chinh moi ban hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bo linh vuc hoat dong khoa
hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia S¢ Khoa hoc va Céng
nghé thanh phé Ha Noi;

7/
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Theo dé nghi cua Gidm déc S¢ Khoa hoc va Céng nghé To trinh s6

112/TTr-SKH&CN ngay 15 thang 01 nam 2024.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 03 quy trinh noi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh dugc stra d6i, bo sung trong linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé thudc thadm quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé thanh
phd Ha Noi.

(Chi tiét tai Phu luc 01, 02 kém theo)

Piéu 2. Giao S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop voi cac co
quan, don vi ¢6 lién quan can cr Quyét dinh nay xay dung quy trinh dién tir
phuc vu viéc tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cia Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.
Céac quy trinh ndi b giai quyét tha tuc hanh chinh sau day hét hiéu luc:

S6 1, 2, 3 linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé, Phy luc 1 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 4804/QD-UBND ngay 25 thang 9 nim 2023 cia Chu
tich Uy ban nhan dan thanh ph6 Ha Noi.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd; Giam déc So
Khoa hoc va Cong nghé; Giam ddc cic s, thu trudng cic ban, nganh Thanh
phé; Chu tich Uy ban nhan dan céc quan, huyén, thi xa va céc td chirc, ca4 nhan

c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Hong Son
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Phu luc 1

DANH MUC CAC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU

TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC HOAT

PONG KHOA HQOC VA CONG NGHE THUQC THAM QUYEN GIAI
QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 518/QP-UBND ngdy 25 thang 01 nim 2024
cua Chu tich Uy ban nhdn ddan thanh pho Ha Noi )

TT

Tén quy trinh ndi b

Ky hi¢u

Quy trinh ding ky két qua thyc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé cip tinh, cAp co s sit dung ngan
sach nha nudc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ do
quy cia Nha nudc trong linh vuc khoa hoc va cong
nghé tai trg thudc pham vi quan 1y cta tinh, thanh ph
truc thudc Trung wong.

QT.01 - 01.2024

Quy trinh dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé khong sur dung ngan sach nha nudc

QT.02 - 01.2024

Quy trinh dang ky thong tin két qua nghién ctru khoa
hoc va phat trién cong nghé duoc mua bang ngan sach
nha nude thudc pham vi quan 1y cua tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.

QT.03 - 01.2024
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Phu luc 2
NOI DUNG CAC QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC
HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VU'C HOAT PONG
KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE THANH PHO HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 518/0P-UBND ngdy 25 thang 01 ndm 2024
ciia Chii tich Uy ban nhdn dén thanh phé Ha Néi )

1. Quy trinh diing ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé cip Tinh, cip co sé sit dung ngin siach nha nwéc va nhiém vu khoa
hoc va cong nghé do quy cia Nha nwéce trong linh vuc khoa hoc va cong
nghé tai tro thudc pham vi quan 1y cia Tinh, Thanh phd truc thudc trung
wong (QT.01-01.2024)

1 |Muc dich:

Quy trinh nay quy dinh cac budc thuc hién viéc ding ky két qua thyc hién
nhiém vy KH&CN st dung NSNN va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do
quy cua Nha nudc trong linh vuc khoa hoc va cong nghé tai tro thudc pham
vi quan 1y ctia Thanh ph Ha Noi.

2 |Pham vi:

- Ap dung cho t6 chirc chu tri, ¢ nhan cht nhiém dang ky két qua thyc hién
nhiém vy khoa hoc va cong nghé cip tinh, cap co s sir dung ngan sach nha
nudc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ do quy ciia Nha nudc trong linh
vuc khoa hoc va cong nghé tai trg thudc pham vi quan 1y

- B phan Mot ctra thudc S Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
Cén b, cong chirc thugc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha No1i chiu
trach nhiém thuc hién Quy trinh nay.

3 |N§i dung quy trinh

3.1 |Co sé phap Iy.

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013;

2. Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18 thang 02 nam 2014 ctia Chinh phu
vé hoat dong thong tin KH&CN.

3. Thong tu sd 14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang 6 nim 2014 cia Bo
Khoa hoc va Coéng nghé quy dinh viéc thu thap, dang ky, luu giit va cong bd
thong tin.

4. Thong tu s6 11/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 6 nim 2023 cta B
Khoa hoc va Cong nghé stra doi, bo sung mot sd diéu cta Thong tu sb
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14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang 6 ndam 2014 cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh vé viéc thu thap, ding ky, luu giit va céng bd thong tin vé
nhiém vu khoa hoc va cong nghé va Thong tu sé 10/2017/TT-BKHCN ngay
28 thang 6 nam 2017 ngay 28 thang 6 nam 2017 ctia B truong Bo khoa hoc
va Cong nghé quy dinh vé xdy dung, quan 1y, khai thac, sir dung, duy tri va
phat trién Co s¢ dit liéu qudc gia vé khoa hoc va cong nghé;

5. Quyét dinh s6 4803/QD-UBND ngay 25 thang 9 nim 2023 caa Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viée cong bd thi tuc hanh chinh méi ban
hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé thudc tham quyén giai quyét ctia S Khoa hoc va Cong nghé.

Ban chinh, Ban sao,
hoac biéu | hoac ban

Thanh phan ho so 2 s "
mau dién | sao dién

tir tir
Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc
va cong nghé sir dung ngan sach Nha nudc (Mdu 5 tai 01
phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé 11/2023/TT-
BKHCN)

B4o céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu khoa 01
hoc va cong nghé c6 xac nhan hop phap cia to chirc chit
tri nhiém vu vé viéc dd hoan thién ké hoach két qua thuc
hi¢n nhiém vu sau khi nghiém thu chinh thirc

B4o céo tom tat két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc 01
va cong ngh¢; ban dir liéu diéu tra, khao sat, ban do,
ban v€, anh, tai liéu da phuong ti¢n, phﬁn mém (bao gém
ma ngudn va dit liéu) va cac tai liéu khac (néu co)

Bién ban hop Hoi dong dénh gia, nghiém thu chinh 01
thire két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé

Vian ban x4c nhan vé sy thoéa thuan cta cac tac gia vé 01
su sap x&p thir tu tén trong danh sach tac gia thuc hién
nhiém vu (néu ¢0)

Pon ding ky bao ho quyén so hitu cong nghiép (néu 01
co)

Phiéu mo ta cong nghé theo Mau 8 tai phu luc ban 01
hanh kém theo Théng tu s6 14/2014/TT-BKHCN d6i
v61 nhiém vu khoa hoc va cong nghé ma san phém
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bao gom quy trinh cong nghé.

3.3

S6 lwong ho so

01 bo.

3.4

Thoi gian xir ly

05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1 theo quy dinh.

3.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Nop ho so truc tiép tai : Bd phan Mot ctra - S& Khoa hoc va Cong nghé
thanh phé Ha Noi - Dia chi: Khu lién co s6 258 V& Chi Cong, Xuén La, Tay
Ho, Ha N¢i

- Pang ky truc tuyén tai Dich vu cong qubc gia (dia chi: dichvucong.gov.vn)
hodc Cong Dich vu cong thanh phd Ha Ni (dia chi: dichvucong.hanoi.gov.vn).

- Qua hé théng buu chinh.

3.6

Lé phi

Khong cé.

3.7

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Thoi

] Bi¢u miu/Két qua
gian

Trinh tw Trach nhiém

Bl

- Tiép nhan ho so:

+ T6 chlic, ¢4 nhan chu tri
nhiém vu KH&CN déang ky
két qua thuc hién nhiém vu
KH&CN khong sir dung
NSNN ding ky tryc tiép hd
so qua by phan mot ctra; gui
qua duong buu dién dén So|- Can bo, bo - Phiéu dang ky két
Khoa hoc va Cong nghé Ha|phan mét ctra. qua thuc  hién
Noi hodc dang ky truc tuyén|-To chue, ca . [nhiém vu KH&CN
1/2 ngay | |,

£ 1 \ , £ - lam vigc v dl:l?g NASNN A
quyét thu tuc hanh chinh Quoc nhiém vu - Phi€u mo ta cong
gia hogc thanh phé HANoi.  |[KH&CN nghé.

+ Ho so ding ky phai st
dung dinh dang Portable
Document (.pdf), st dung

trén Hé thdng thong tin giai|nhan chu tri

phong chit tiéng Viét
Unicode (Time neew
Roman) theo tiéu chuin Viét
Nam (TCVN 6909:2001),
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dugc ky s6 hodc sb6 hoa tur
ban gidy, bao dam tinh day
du, ven toan, chinh xac cac
ndi dung theo ban gidy.

- Trong thoi han 30 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhiém vu
khoa hoc va cong nghé
KH&CN cép tinh, cap co sé
c6 st dung ngan siach nha
nuéc dang ky két qua thuc
hién nhiém vu KH&CN su
dung NSNN va nhiém wvu
khoa hoc va cong nghé do
quy cia Nha nudc trong linh
vuc khoa hoc va cong nghé
tai tro thudc pham vi quan ly
ciia Thanh phd Ha Noi duoc
nghiém thu chinh thuc phai
dugc dang ky va giao ndp
két qua thyc hién nhiém vu.
(Truong hop két qua thuc
hién nhiém vu KH&CN c¢o
dang ky bao ho quyén so hiru
cong nghi¢p sau khi nghiém
thu chinh thirc thi trong thoi
gian 05 ngay lam viéc ké tir
khi ndp don dang ky bao hg,
nhung khong mudn hon 60
ngay ké tir ngay nghiém thu
chinh thtrc).

- Can bd bd phan mot cua
nhan HS

B2

- Nhén ho so tir B phan tiép
nhén va tra két qua TTHC.

- Lanh dao Van phong (phu
trach vé TTHC) phan cong
cho chuyén vién phong xur 1y.

Van  phong
Sé: Lanh dao
Van phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua; Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so; Hd so
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theo Muc 5.2.

B3

Truomg hop ho so di diéu
kién: Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du
hé so hop 18, chuyén vién co
trach nhiém kiém tra, tham
dinh, soan thao Gidy chimg
nhan.

- Lanh dao
Van phong;

- Chuyén vién
tham dinh.

02 ngay
lam viéc

Truomg hop ho so khong
dia diéu kién: Dbi voi ho so
khong du diéu kién chuyén
vién phai théng bao bang van
ban, huéng dan don vi hoan
thién lai ho so theo quy dinh
(trong thoi han 05 ngay ké tir
ngay tiép nhin hd so).Sau
khi don vi hoan thi¢n hd so
nop lai bd pham mot cira.

Thong bdo vé viée
bo sung, ho so.

B4

Cap GCN ding ky két qua
thuc hién nhiém vu
KH&CN: trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tr ngay
nhén da ho so hop 1é, chuyén
vién soan thao Gidy chung
nhan trinh lanh dao Van
phong gidy chimg nhan ding
ky két qua thyc hién nhiém
vu KH&CN stir dung NSNN
va nhiém vu khoa hoc va
cong nghé do quy cua Nha
nudc trong 1inh vuc khoa hoc
va cong nghé tai trg thudc
pham vi quan 1y ctia Thanh
phd Ha Nbi.

- Néu dong y lanh dao Vin
phong SO ky nhdy gidy
ching nhan.

- Lanh dao
Van phong.

- Chuyén vién
tham dinh.

1/2 ngay
lam viéc

S theo doi.
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- Néu khong dong y chuyén
lai chuyén vién xu ly.

- Néu qua han giai quyét HO
so phai gui phiéu xin 16i va
hen lai ngdy tra két qua (Mau
04 Thoéng tu 01/2018/TT-
VPCP) néu ly do qué han va
hen lai thoi han tra két qua
lan sau qua phan mém gui
cho b phan mét cura.

B5

Trinh l1anh dao S¢:

Kiém tra ni dung Phiéu ding
ky két va hd so ctia to chiic:

- Néu dong y: Ky gidy chimg
nhan.

- Néu khong dong y chuyén
lai lanh dao Van phong.

Lanh dao S&

01 ngay
lam viéc

B5

Chuyén két qua, tra két
qua va lwu ho so:

- Van phong chuyén gidy
chtrng nhan dén bo phian mot
cuta (Chuyén vién by phan
mot cira ky nhin vao phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét).
- Van phong luu 01 gidy
ching nhan + hd so gdc cua
t6 chtrc cap nhat vao sb theo
ddi cap GCN.

- Sao y ban chinh GCN.

- Tra don vi 01 ban chinh va
ban sao (néu c6 yéu cau).

- Chuyén vién
Van  phong
So.

- Chuyén vién
lam viéc tai
B6 phan “Mot

2

cua

1/2 ngay
lam viéc

S6 theo doi
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Bi€u mau, tai liéu

1. Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu KH&CN sir dung NSNN theo
mAu 5 tai phu lyc ban hanh kém theo Théng tu s6 11/2023/TT-BKHCN

2. Phiéu mé ta cong nghé theo Mau 8 tai phu luc ban hanh kém theo Thdong
tu s6 14/2014/TT-BKHCN cia Bo trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé quy
dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu gitt va cong bd thong tin vé nhiém vu
khoa hoc va cong nghé va Thong tu s6 10/2017/TTBKHCN ngay 28 thang 6
nim 2017 B truong B Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé xay dung,
quan 1y, khai thac, sir dung, duy tri va phat trién Co sé dit liéu qudc gia vé
khoa hoc va cong nghé

3. Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so.

4. Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

5. Thong bao vé viéc bd sung ho so

6. GCN ding ky két qua thuc hién nhiém vy KH&CN.

7. 86 theo ddi
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MAu 5
11/2023/TT-BKHCN

CO QUAN CHU QUAN CUA TO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

'CHUC CHU TRI NHIEM VU® DPoc 14p - Tw do - Hanh phuc
TO CHUC CHU TRi NHIEM VU®
(D6i v6i nhiém vu ¢6 mang ngi dung e , ngay ..... thang ..... nam .....

bi mdt nha nuoc, dong dau xac dinh
do mat cua nhiém vu tqi day)

PHIEU PANG KY KET QUA THUC HIENNHIEM VU
KHOA HQC VA CONG NGHE SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC

1. Tén nhiém vu®

2. Cap quan ly nhiém vu: O Qudc gia OB6 0O Tinh O Co sé

3. Mirc d6 bao mat: O Binh thwong O Mat [ To6i mat [ Tuyét mat

4. M4 s6 nhiém vy (néu cd):

5. Thudc chuong trinh/deé tai/du an (néu co):
Ma s6 chuong trinh/dé€ tai/du 4n (néu co):

6. Linh vuc nghién ctu:

7. To chuc chu tri nhiém vu:
Dia chi:

Dién thoai:

Website:

Email:

8. Co quan cap trén truc tiép cta to chirc Chil tri: ........o..veveveeeeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen.

9. Co quan chu quan cua to6 chirc chu tri:

10. Co quan cap kinh phi:

11. Chti nhiém nhiém vu:

Ho va tén: Gioi tinh:
S6 can cude cong dan/Ho chiéu™,
Hoc ham, hoc vi ©): Chire danh nghé nghiép ©
Dién thoai: E-mail
12. Tong kinh phi (triéu dong)
Bang chil:
Trong d6, tir ngdn sach Nha nude (triéu dong):
13. Thoi gian thuc hién ..................... thang (bat dau tr ngay/thang/nim dén
ngay/thang/nam)

14. Danh sach cd nhan tham gia nhiém vu (ghi ho té€n, chirc danh khoa hoc va

(M Ghi tén bd, nganh hodc Uy ban nhin dén tinh, thanh phé truc thudc trung wong 1a co quan chu quan cia td
chtre chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé;

@ Ghi tén dy du coa td chte chu tri nhiém vy khoa hoc va cong ngh¢;

) Ghi dung nhu tén nhiém vu duoc giao trong quyét dinh phé duyét hoiic hop dong thie hién nhiém vu.

@ 86 can cudce cong dan hodc s6 ho chibu dbi voi can b khong phai cong dan Viét Nam.

® Hoc ham: Gido sw, Pho Gio su. Hoc vi: Tién si, Thac si, K¥ sw, Cir nhan, Bac s§..

© Churc danh nghé nghiép bao gf‘)m: Chtrc danh nghién ctru khoa hoc va chuc danh céng nghé.
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hoc vi)”)
15. Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thirc dugc thanh 1ap theo Quyét dinh
SO oo, ngay ..... thang ... NAM ..... CUA w.ocvoveveeeeeeeeeeee e, ®

16. Hop nghi¢m thu chmh thirc ngdy ..... thang .....ndm ..... tal ......cceeevvveennenne...

17. Ho so giao nop (ghi sO lugng cu the)

17.1. Béo cdo tong hop két qua thuc hién nhiém vu (ban gidy va ban dién tw):

17.2. B4o céo tom tat két qua thuc hién nhiém vy (ban dién tr):

17.3. Dit liéu diéu tra, khéo sat, ban do, ban v&, anh, tai liéu da phuong ti¢n,
phan mém (bao gdm ca mi ngudn va dit liéu) va cac tai liéu khac (néu co).
17.4. Bién ban hop Hoi déng danh gia, nghi¢m thu chinh thuc két qua thyc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé (ban gidy hodc ban dién tir).

17.5. van ban xac nhan vé sy thoa thuin cua cac tic gia vé viée xép thtr tu tén
trong danh sach tac gia thuc hién nhiém vu (néu ¢, ban gidy hoic ban dién tir).
17.6. Tai liéu khac (néu co):

18. Ngay ..... thang ..... nim ..... dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé.

T61 cam doan nhitng thong tin trén 1a ding sy that va hoan toan chiu trach
nhiém vé tinh xac thuc cua ho so.

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU NHIEM NHIEM VU
CHU TRI NHIEM VU , (Ky va ghi ré ho tén)
(Thu truong ky, ghi ro ho tén va dong ddau)

@ Ghi ding theo tir thy trong van ban xdc nhén vé& sy thoa thuan cua céc tac gia vé viéc sip xép thu ty tén trong
danh sach tac gia thuc hién nhiémrvu (néu cod) hoac theo !‘.hl’l‘ tu do chil nhiém nhiém vu quy dinh.
® Ghi tén co quan ban hanh Quy¢t dinh thanh 14p Hoi dong danh gia, nghiém thu.
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MAu 8
14/2014/TT-BKHCN

CO QUAN CHU QUAN CUA TO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHUC CHU TRI NHIEM VU®) Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
TO CHUC CHU TRi NHIEM VU0

PHIEU MO TA CONG NGHE

1. Tén cong ngh¢:

2. Thude nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé:

3. T6 chtc chu tri nhiém vu (néu co):

4. Co quan chu quan cta to chirc chu tri nhiém vu (néu co):

5. Pon vi quan 1y nhi€ém vu:

6. Chu nhiém nhiém vu:

7. Tén san pham:

8 M6 ta (so lugc quy trinh san xut; san phim va dic tinh k§ thuat; linh vuc ap
dung; yéu ciu nguyén vat liéu; yéu cau nha xudng, nhién liéu...; yéu cau nhan
luc):

9. Cong suit, san luong:

10. Mtrc do trién khai (néu co):

11. S6 liéu kinh té (don gia thanh pham, gia thiét bi, phi dao tao, phi van hanh,
phi ban quyén, phi bi quyét, ty 1& xuat khau san pham...néu co):

12. Hinh thirc chuyén giao (chia khoa trao tay, lién doanh, ban thiét bi, ban li-
xang ...):

13. Dang tai li¢u (cong nghé, dy an, tién bo ky thuat...) :

14. Pia chi lién hé :

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRI CHU NHIEM NHIEM VU
NHIEM VU , (Ky va ghi ro ho tén)
(Thu truong ky, ghi ro ho tén va dong ddu)

(9) Ghi tén bg, nganh hodic Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung wong 14 co quan chi quén cua td
chire chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
(10) Ghi tén day du cua to chirc chii tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
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MAiu 9
TT 11/2023/TT-BKHCN

TEN BO NGANH/TINH TRUNG TAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHUC VU HANH CHINH CONG (hotic) BO Doc lap - Tu do - Hanh phiic
PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
S6: oo /TTPVHCC(BPTNTKQ)

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

THEP NNAN DO SO CAL ..o
DA CHI: oo e
S6 dién thoai: ....coevevveeeeenenee. Email .................... Noi dung yéu cau giai quyét:
Thanh phan hd so nép gom:

1 | Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé

2 | Bdo cho tong hop két qua thuc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé

3 | Bao cdo tom tit két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

4 | Dir liéu diéu tra, khao sat (néu co) Phu luc (quyén + ban dién tir):

5 Ban dé; Ban Vé,; Anh; Tai li¢u da phuong ti¢n; Phan mém va dir liéu;
Tai liéu khac (néu cb)

6 | Phiéu mo ta cong nghé (Mau 08)

12 Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thirc két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

13 Xac nhan Vé viéc sap xép thtr tu tén trong danh sach tac gia thyc hién
nhiém vu (néu c0)

14 Vién ban cua co quan c6 tham quyén xac nhan vé sy thay d6i ca nhan
tham gia nhi€ém vu (néu co)

11 | Vin ban xac nhan ndp don ding ky bao hd quyén so hitu tri tué (néu co)
Vin ban xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va céng nghé

12 | ctia co quan quan 1y nha nude vé khoa hoc va cong nghé c6 tham quyén
(doi voi két qua thue hién nhiém vu khong sir dung ngdn sdch nha nwdc)

S6 lugng ho SO: ...vveeeeeeeen. (bo)

Thot gian giai quyet h6 so theo quy dinh 1a: ........cc.co...c..... ngay

Thoi gian nhan hd so: ...... gio...... phit, ngay ..... thang ..... nam .....

Thoi gian tra ket, qué giai quyét ho so: ...... gi0, phut, ngay ..... thang ..... nam .....
Dang ky nhan K&t qUA ta1: ......eeviiieeiie e

Vao S6 theo ddi ho so, Quyén §6 .........c.oee......... SO T W e
NGUOI NOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chit ky s6 cua Nguoi tiép nhén ho so
néu la biéu mau dién tir)
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Ghi chu:

Ti ru’ong hop chua thiét ldp dwoc Hé thong théng tin mét cira dién tr, Gidy tiép nhdn va gidy he tra ket
qua ho so dwge ldp thanh 2 ban; mét ban giao cho cd nhan ngp hé so trong truong hop ndp truc tlep,
nop qua dich vu BCCI theo Quyet dinh s6 45/2016/0D-TTg; mot ban chuyén kém theo Phiéu kiém
sodt qud trinh giai quyét ho so va dwoc heu lai tai Trung tam hanh chinh cong/Bé phdn Mot cira;

- T6 chire, cd nhan c6 thé dang ky nhdn két qud tai B¢ phdn Mét cira hodc tai nha (hodc try sé ciia té

churc) qua DVBC.
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MAu 10
14/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_CO QUAN PANG KY™"! Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
TEN CO QUAN PANG KY(?

] _ GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY KET QUA THUC HIEN NHIEM VY
KHOA HQC VA CONG NGHE SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC

S6 AANG KY v

TN NINICIM VUL 1ottt e e e e et aeeeeeenaaeeaeeeeeeanns
CAP NNICIM VUL .ottt ettt e e etae e et eeeaeeeabeennaeeesseeasreees seenvees
TO chirc chil trT NNICM VU o eeeeeaas
Chuil nhi€m NHIEM VUL .oooiiiiiiiiii it e e e eeaneaes

Hoi dong danh gia nghiém thu chinh thirc két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc

va cong nghé duoc thanh lap theo Quyét dinh sb: ...... ngdy ..... thang ..... nim ...
CU ettt e ettt ettt et e ettt e e eh et e e e bttt e eh bt e e e ehb e e e e ab e e et hbte e e et e te e e bbbee e e btteeennbeeeeeanne
Hop ngay ..... thang ..... NAM ... A1 ccoeeviieiiiieiieeeeee e e

da dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé./.

H6 so luu tai ereeesy NGAY ... thang .....nam ...
Tén co quan dang ky: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Dia chi: (Ky va ghi ro ho tén va dong dau)

SO0 ho so luu: .....
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2. Quy trinh diing ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong

nghé khong sir dung ngan sach nha nwéc (QT.02-01.2024)

1

Muc dich: Quy trinh ndy quy dinh cic budc thuc hién viéc ding ky két
qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé¢ (KH&CN) khong str dung
ngan sach nha nudc (NSNN).

Pham vi:

- Ap dung cho t6 chirc chu tri, c4 nhan chu nhiém ding ky két qua thuc
hién nhiém vu KH&CN khong sir dung NSNN.

- B6 phan Mot ctra thudoe S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Noi.
Can bo, cong chirc thugc S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh phé Ha No1
chiu trdch nhi€m thyc hién Quy trinh nay.

Noi dung quy trinh

3.1

Co so phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013;

2. Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18 thang 02 nim 2014 cua Chinh
phu vé hoat dong théng tin KH&CN.

3. Thong tu sd 14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang 6 nim 2014 ctua Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh viéc thu thép, dang ky, luu gilt va cong
b6 thong tin.

4. Thong tu s6 11/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 6 nim 2023 cia Bo
Khoa hoc va Cong nghé sira d6i, bd sung mot sd diéu ctia Thong tu sd
14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang 6 nam 2014 cia B§ Khoa hoc va Cong
nghé quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu giit va cong bd thong tin vé
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ va Thong tu s6 10/2017/TT-BKHCN
ngay 28 thang 6 nam 2017 ngay 28 thang 6 nam 2017 cua B0 trudéng Bo
khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé xdy dung, quan 1y, khai thac, sir dung,
duy tri va phat trién Co so dir liéu qudc gia vé khoa hoc va cong nghé;

5. Quyét dinh sb 4803 /QD-UBND ngay 25 thang 9 nam 2023 cta Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi1 vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban
hanh, tha tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé thudc tham quyén giai quyét ctia S& Khoa hoc va Cong nghé.

3.2

Ban chinh, Ban sao,
Thanh phan ho so hodac bicu hoic ban
miu dién tir | sao dién tir

Phiéu ding ky két qua thuc hién nhiém vu

KH&CN khong st dung ngan sdch nha nudc 01
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theo Mau 6 tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN

2 | B4o cdo tong hop két qua thyc hién nhiém vu 01
KH&CN c¢6 xac nhin cua td chirc, ca nhan
chu tri nhiém vu va cac bao cao, tai liéu lién
quan khac ( Néu co)
3 | Vin ban xac nhan két qua thuc hién nhiém

vu khoa hoc va cong nghé khong str dung 01
ngan sach nha nude cia co quan quan 1y nha
nudc vé khoa hoc va coéng nghé co thim
quyén.

3.3 | SO lwong ho so
01 bo chinh.

3.4 | Thoi gian xir ly
Trong 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1& theo quy dinh.

3.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
- Nop ho so tryuc tiép tai : Bo phan Mot ctra - So Khoa hoc va Cong nghé
thanh phé Ha Noi - Pia chi: Khu lién co s 258 V5 Chi Cong, Xuan La,
Tay Ho, Ha Noi
- Pang ky tryuc tuyén tai Dich vu cong qudc gia (dia chi:
dichvucong.gov.vn) hodc Cong Dich vu coéng thanh phd Ha Noi (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé thong buu chinh

3.6 | L¢ phi
Khong cd.

3.7 | Quy trinh xir ly cong viéc

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian |Biéu miu/Két qua
- Tiép nhan ho so:
+ To chite, ¢4 nhan chu tri
nhiém vu KH&CN ding ky | - Can bd, bod Phiéu dang ky két
két qua thuc hién nhiém vu | phan mot qua thuc hién
KH&CN khong st dung | ctra. 1/2 ngay | nhiém vu
NSNN ding ky truc tiép hd | -T6 chirc, ca | lam viéc | KH&CN  khong

Bl so qua by phan mot cua; | nhan chu tri sur dur~1g NSNN
giri qua duong buu di€n | nhi€ém vu theo mau
dén S¢ Khoa hoc va Cong | KH&CN
ngh¢ Ha No6i hoac dang ky
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truc tuyén trén Hé thong
thong tin giai quyét th tuc
hanh chinh Quéc gia hodc
thanh phé Ha Noi.

+ Ho so ding ky phai st
dung dinh dang Portable
Document (.pdf), st dung
phong chit tiéng Viét
Unicode (Time  neew
Roman) theo tiéu chuan
Viét Nam (TCVN
6909:2001), duoc ky sb
hodc s hoa tir ban gidy,
bao dam tinh déy du, ven
toan, chinh xac cac ndi
dung theo ban gidy.

- Can by bo phan mot ctra.

B2

- Nhan hd so tir B6 phan
tiép nhan va tra két qua
TTHC.

- Lanh dao Van phong (phu
trach vé TTHC) phén cong
cho chuyén vién phong xu
ly.

Van phong
S¢

1/2 ngay
lam viéc

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua; Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so; Ho
so theo Muc 5.2

B3

Thu 1y ho so: Chuyén vién
dugc phan cong kiém tra
tinh day du, hop 1& cua hod
so, bao cao lanh dao Van
phong.

- Lanh dao
Vian phong
- Chuyén vién

02 ngay
lam viéc

Truwong hop ho so di dicu
kién: Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay
nhian du hd so hop 18,
chuyén vién cé trach nhiém
kiém tra, thim dinh, soan
thao Gidy chimg nhan

Truwong hop ho so khong

Thong bao vé
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da diéu kién: P6i véi ho
so khong du diéu kién
chuyén vién phai thong bao
bang vin ban, hudéng din
don vi hoan thién lai ho so
theo quy dinh (trong thoi
han 05 ngay ké tir ngdy tiép
nhén hd so).Sau khi don vi
hoan thién hd so ndp lai bd
pham mot ctra.

viéc bo sung, ho
SO.

B4

Cap GCN diang ky két
qua thwe hién nhiém vu
KH&CN: trong thoi han
05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop 1¢,
chuyén vién soan thao
GCN ding ky két qua thuc
hién nhiém vu KH&CN
khong str dung NSNN cho
t6 chuc chu tri nhiém vu
KH&CN trinh Lanh dao
Van phong.

- Néu dong y lanh dao Vin
phong S¢ ky nhay gidy
ching nhan.

- Néu khong dong y chuyén
lai chuyén vién xur ly.

- Néu qua han giai quyét
Ho so phai gui phiéu xin
16i va hen lai ngay tra két
qua (Miu 04 Thong tu sd
01/2018/TT-VPCP) néu ly
do qué han va hen lai thoi
han tra két qua 1an sau qua
phan mém gui cho bd phan
mot cua.

Lanh dao
Vian phong

1/2 ngay
lam viéc

Gidy ding ky két
qua thuc hién
nhiém vu
KH&CN  khong
s dung NSNN

B5

Trinh lanh dao S¢:

Lanh dao S¢

01 ngay
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Kiém tra ndi dung Phiéu
dang ky két va ho so cua to
chuec:

- Néu dong y: Ky gidy
chuing nhan.

- Néu khong dong y chuyén
lai 1anh dao Van phong.

01 ngay

lam viéc

B6

Chuyén két qua, tra ket
qua va lwu ho so:

- Van phong chuyén gidy
chimg nhan dén bd phan
mot ctra (Chuyén vién bo
phan mot ctra ky nhan vao
phiéu kiém soat qud trinh
giai quyét).

- Vin phong luu 01 gidy
ching nhan + hd so gbc
ctia t6 chirc cap nhat vao sd
theo ddi cap GCN.

- Sao y ban chinh GCN.

- Tra don vi 01 ban chinh
va ban sao (néu co yéu cau).

- Chuyén
Van
phong So.

vién

- Chuyén
vién lam viéc
tai B0 phan
“Mot ctra”

1/2 ngay
lam viéc

S6 theo doi

Biéu mau

- Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu KH&CN khong sir dung
NSNN (Mdu 06 tai PL ban hanh kém theo Théng tw s6 14/2014/TT-BKHCN)
- Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

- Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét hd so.

- GCN dang ky két qua thuc hién nhiém vu KH&CN khong st dung

NSNN.
- S theo dbi.
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MAu 6
14/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

(Néu nhiém vu co mang ngi dung
bi mdt nha nudc, dong dau xdc
dinh do mat cua nhiém vu tai day)

_ ] PHIEU PANG KY
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén nhiém vu?:

2. Mirc d6 bao mat: O Binh thwong O Mat O T6imat O Tuyét mat

3. T6 chtrc chu tri nhiém vu (néu co):
Ho va tén thu truong:

Dia chi: Tinh/thanh pho:
Dién thoai: Fax:
Website:
4. Co quan cap trén tryc tiép cta to chire chu tri (néu co):
Dia chi:
Dién thoai: Website (néu co):
5. Chu nhiém nhiém vu:
Ho va tén: Gioi tinh:
Trinh dé hoc van: Chure danh khoa hoc:
Churc vu:
Dién thoai: Fax: E-mail:
6. Tong kinh phi (triéu dong):
7. Thoi gian thyc hién:  thang, bat dau tir thang ......... /...
két thac: ......... [

8. Danh sach c4 nhan tham gia nhiém vu (ghi ho tén, chitc danh khoa hoc va hoc
vi):®

9. Vin ban ching nhan két qua d3 dugc cong nhan cia ................ S0 ..... NgAy.....
thang .... nim®

( Ghi dung nhv tén nhiém vu dugc ghi trong quyét dinh phé duyét hodic hop ddng thuc hién nhiém vu
khoa hoc va cong nghé.

® Ghi dang theo thi ty trong vin ban xac nhan vé sy thod thuin cta cac tac gia vé viéc sip xép th tu
tén trong danh sach tac gia thuc hién nhiém vu (néu ¢6) hoac theo thr ty do chtl nhiém nhi€m vu khoa hoc va
cong nghé quy dinh.

© Ghi tén co quan nha nuée c6 thim quyén thim dinh va céng nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé.
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10. San pham giao ndp (ghi sb lugng cu thé):
10.1. Béo céo tong hop két qua thyc hién nhiém vu (quyén + ban dién t):
10.2. Béo cdo tom tat két quéa thyc hién nhiém vu (ban dién tr):
10.3. Tai liéu khac:

11. Ngay ..... thang ..... nam ..... dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRI CHU NHIEM NHIEM VU
NHIEM VU (néu c6)? , (Ky va ghi r6 ho tén)
(Thu truong ky, ghi ro ho tén va dong dau)

(19 Ghi tén dAy du coa td chirc chu tri nhiém vy khoa hoc va c6ng nghé.
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MAu 9
TT 11/2023/TT-BKHCN

TEN BO NGANH/TINH TRUNG TAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUC VU HANH CHINH CONG (hotic) BO Doc lap - Tu do - Hanh phiic
PHAN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
RIS /TTPVHCC(BPINTKQ) . , ngay ..... thang ..... nam .....

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

TIEP NNAN DO SO CTIAL .ot
Dy ¢] 1 SRR
S6 dién thoai: ....cooevveevveeeeeean, Emalil .................... Noi dung yéu cau giai quyét:
Thanh phén ho so nép gom:

Phiéu dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Bao céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

B4o cdo tom tat két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢

Dit liéu diéu tra, khao sat (néu c6) Phu luc (quyén + ban dién tir):

Ban d6 (néu co)

Ban v& (néu cd)
Anh (néu c6)

Tai liéu da phuong tién (néu co)

Phan mém va dir liéu (néu co)

Tai liéu khac (néu co)

— | p—
S| o 9o v AW —

Phiéu mo6 ta cong nghé (Mau 08) (néu cb)

Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thirc két qua thuc

—
[\

hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

13 Xéc nhan vé viée sip xép thtr tu tén trong danh sach tac gia thuc hién
nhiém vu (néu co)

14 Van ban ctua co quan c6 tham quyén xac nhan vé sy thay doéi c4 nhan
tham gia nhi€ém vu (néu co)

11 | Van ban xac nhan ndp don ding ky bao hd quyén sé hitu tri tué (néu co)

Van ban xac nhan két qua thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé
12 | cua co quan quan 1y nha nude vé khoa hoc va cong nghé cé thim quyén

(doi voi két qua thuee hién nhiém vu khéng sir dung ngdn sdach nha nidc)

SO lwong ho SO° e, (b9)
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Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 1a: .......cc.cco......... ngay.
Thoi gian nhan hd so: ...... gio...... phat, ngay ..... thang ..... nam .....
Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ...... gi0, phut, ngay ..... thang ..... nam .....
DANE K NHAN KE QUA 1A% .ot
Vao S6 theo doi hd so, Quyén SO weoeeeeeeerrrn, SO AU v
NGUOI NOP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi vo ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

(Chir ky 56 cua Nguoi tiép nhén hé so
néu la biéu mau dién tix)

Ghi chu:

Ti ru’ong hop chua thiét lgp dwoc Hé thong théng tin mét cira dién tit, szy tiép nhén va gidy hen tra
ket qua hoé so dwoc ldp thanh 2 ban; mét ban giao cho ca nhan ngp hé so trong truong hop np truc
tlep ngp qua dich vu BCCI theo Quyét dinh so 45/2016/QD-TTg; mét ban chuyén kém theo Phiéu
kzem soat qua trinh glal quyet ho so va dwoe luu lai tai Trung tam hanh chinh céng/Bo phdn Mot cira;
- T6 chike, cd nhan c6 thé dang ky nhdn két qud tai B¢ phdn Mét cira hodc tai nha (hodc tru sé ciia to

churc) qua dich vu buu chinh.
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Méu 11

14/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CO QUAN DANG KY® Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

TEN CO QUAN PANG KY®©

' ] GIAY CHUNG NHAN PANGKY
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC

S6 AANG KY v

1. TEN NINIEIM VUL woiiiiiiiiiiiieeec et e e e e e e e e e e sennees
2. T6 chtrc chu tri NhiM VU (U CO): werveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeee e
3. Chtl nhi€m Nhi€m VU: ..oooieiiiiiiiii e
4. CAnhan tham @Ia: ........ccocceiiiiiiee e eere e
5. SAN PhAM GANEG KV v e,

Vin ban thAm dinh s6 .......... ngay ..... thang ... ndm..... cua ......... D
da dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢./.

Hoé so lwu tai: e, , ngay ..... thang ..... nam .....
Tén co quan ding ky: QUYEN HAN, CHUC VU NGUOI KY
Dja chi: (Ky va ghi ré ho tén va déng ddu)

S6 héd so luu: ...

® Ghi tén co quan nha nudc c6 thim quyén thdm dinh va cong nhan két qua thic hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé.

©) Ghi tén diy du cua td chirc chu tri nhiém vy khoa hoc va céng nghé.

(™ Chttc danh ciia thir truéng co quan nha nuéc quan 1y vé khoa hoc va cong nghé c6 thdm quyén.

® Ghi tén bd, nganh hoic Uy ban nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc trung wong 14 co quan chii quan
cta td chire chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

© Ghi tén dAy du cua td chirc chu tri nhiém vy khoa hoc va c6éng nghé.

(10) Chirc danh ciia thir tredng co quan nha nuée quan 1y vé khoa hoc va cong nghé ¢6 thdm quyén,.
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3. Quy trinh diing ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat

trién cong nghé dwoe mua biang ngin sach nha nwéc thudc pham vi quan 1y
ciia tinh, thanh phé truc thudc Trung wong (QT.03-01.2024)

1

Muc dich:
Quy trinh ndy quy dinh cac budc thuc hién viéc dang ky két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé duoc mua bang ngan sach nha nudce

Pham vi:

- Ap dung cho t6 chirc ch tri, ca nhan chi nhiém dang ky két qua nghién
ctru khoa hoc va phat trién cong nghé dugc mua bang ngan sach nha nude.

- Bo phan Mot cira thude Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh ph Ha Noi.
Cén bg, cong chuc thudc S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha No1
chiu trach nhiém thuc hién Quy trinh nay.

NoOi dung quy trinh

Co sé phap ly

1. Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013.

2. Nghi dinh sé 11/2014/ND-CP ngay 18 thang 02 nim 2014 cua Chinh
phu vé hoat dong thong tin KH&CN.

3. Théng tu sd 14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang 6 nam 2014 cua Bo
Khoa hoc va Céng nghé quy dinh vi¢c thu thap, dang ky, luu gitr va cong
b6 thong tin;

4. Thong tu sd 11/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 6 nim 2023 ctua Bo
Khoa hoc va Cong nghé stra doi, bo sung mot s6 diéu cia Thong tu sb
14/2014/TT-BKHCN ngay 11 thang 6 nam 2014 cia B§ Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé viéc thu thap, ding ky, luu giit va cong bd thong tin
vé nhiém vu khoa hoc va cong nghé va Thong tu s6 10/2017/TT-BKHCN
ngay 28 thang 6 nam 2017 ngay 28 thang 6 nam 2017 cua B truéng Bo
khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé xay dung, quan 1y, khai thac, sir dung,
duy tri va phat trién Co s dir liéu qudc gia vé khoa hoc va céng nghé;

5. Quyét dinh s6 4803 /QD-UBND ngay 25 thang 9 nim 2023 cua Uy ban
nhan dan thanh phé Ha Noi vé viée cong bd thu tuc hanh chinh mé&i ban
hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bé trong linh vyuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé thudc tham quyén giai quyét cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

3.2

Ban chinh, | Ban sao,
Thanh phan ho so hoac biéu | hoac ban
miu dién tir| sao dién tir

Phiéu ding ky thong tin két qua nghién ctu
khoa hoc va phat trién cong nghé dugc mua 01
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bang ngan sach nha nudc theo Mau 7 tai phu
luc ban hanh kém theo Thong tu sd
14/2014/TT-BKHCN.

2 | Cac gidy to, tai liéu, vin ban lién quan t&i két
qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong 01
nghé dugc mua bang ngan sach nha nudc.
3.3 | SO lwong ho so
01 bd chinh.
3.4 | Thoi gian xir ly
05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
3.5 | Noi tiép nhén va tra két qua
- Nop ho so truc tiép tai: B phan Mot cira - S6 Khoa hoc va Cong nghé
thanh phé Ha Noi.
- Pja chi: Khu lién co s6 258 V5 Chi Cong, Xuan La, Tay Ho, Ha Noi.
- Pang ky tryc tuyén tai Dich vu cong qubc gia (dia chi:
dichvucong.gov.vn) hoic Coéng Dich vu cong thanh phd Ha Noi (dia chi:
dichvucong.hanoi.gov.vn).
- Qua hé théng buu chinh.
3.6 | L¢ phi
Khong cé.
3.7 | Quy trinh xir ly cOng viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két qua
+ T6 chtrc, ca nhan chu
tri nhiém vu KH&CN
dang ky két qua thuc
hién nhiém vu KH&CN
kho u d NSNN ,, .
1ong St AUnE SO Can bo, bo Phiéu dang ky két
dang ky truc tiép ho so . . A o
N -~ . | phan mot qua két qua nghién
qua by phan mdt ctura; | | ) .
. ; .. | cta. . ciu khoa hoc va
gui qua duong buu dién . , .| 1/2 ngay ) 2 )
X ) .|-T6 chac, ca| .. = ° |phat trién coOng
dén S& Khoa hoc va X .| lam viéc )
A .. _ |nhan chu tr nghé¢ dugc mua
B1 | Cong nghé Ha Noi hoac . 5
nhiém vu bang NSNN.

dang ky truc tuyén tré
ang By e TYen T | & eN
H¢ thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh
Quéc gia hodc thanh

phd Ha Noi.
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+ Ho so ding ky phai st
dung dinh dang
Portable Document
(.pdf), st dung phong
chir tiéng Viét Unicode
(Time New Roman) theo
tiéu chuan Viét Nam
(TCVN 6909:2001),
duoc ky sb hoic s6 hoa
tr ban gidy, bao dam
tinh déy du, ven toan,
chinh x4c cac ndi dung
theo ban gidy.

Cu thé:

Trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay két
qua nghién ctru khoa hoc
va phat trién cong nghé
duoc mua béng NSNN,
t6 chtrc mua két qua phai
thuc hién dang ky thong
tin két qua tai S& Khoa
hoc va Cong nghé.

- Can bg bo phan mot ctra.

B2

- Nhan ho so tir Bo phan
tiép nhan va tra két qua
TTHC.

- Lanh dao Van phong
(phu trach vé TTHC)
phan cong cho chuyén
vién phong xu ly.

Van phong S&

1/2 ngay
lam viéc

- Gidy tiép nhéan
hd so va tra két
qua.
- Hd so theo muc
5.2.

B3

Trwong hop ho so di
diéu Kkién: trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan du hod so
hop 1€, BO phan chuyén
mon c¢6 trach nhiém

- Lanh dao
Van phong.
- Chuyén
vién tham
dinh.
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soan thao van ban xac
nhan vi¢c dang ky thong
tin két qua nghién ctru
khoa hoc va phat trién
cong nghé dugoc mua
bang NSNN.

Truong hop ho so
khong di diéu kién:
Déi v6i ho so khong du
diéu kién chuyén vién
phai théng bao bang vin
ban, huéng dan don vi
hoan thién lai hd so theo
quy dinh (trong thoi han
05 ngay ké tir ngay tiép
nhén ho so).Sau khi don
vi hoan thién hd so nop
lai b pham mot cira.

Chuyén vién
tham dinh.

02 ngay
lam viéc

Thong bao vé viéc
bo sung, ho so.

B4

Xac nhan dang ky

- Trong thot han 05 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan
da ho so hop 1é.

- Néu déng y lanh dao
Van phong S¢ ky nhay
gidy chimg nhén.

- Néu khong dong y chuyén
lai chuyén vién xur Iy.

- Néu qua han giai quyét
Ho so phai giri phiéu
xin 16i va hen lai ngay
tra két qua (Mau 04
Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP) néu
Iy do qué han va hen lai
thoi han tra két qua lan
sau qua phin mém gui
cho bd phan mdt cura.
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B5

Trinh lanh dao S¢:
Kiém tra n6i dung Phiéu
dang ky két va hod so
clia to chirc:

- Néu dong y: Ky gidy
ching nhan: Phiéu ding
ky két va hod so cua to
chure

- Néu khéng dong y
chuyén lai lanh dao Vin
phong.

Lanh dao S¢

01 ngay
lam viéc

B6

Chuyén két qua, tra
két qua va luu hd so:

- Van phong van ban
x4ac nhan dén bd phan
moét cta (Chuyén vién
b0 phdn mot ctra ky
nhan vao phiéu kiém
soat qua trinh gidi
quyét).

- Véan phong luu 01 ban
xac nhan.

- Sao y ban chinh van
ban xac nhan.

- Tra don vi 01 ban
chinh va ban sao (néu
c6 yéu cau).

Chuyén vién
Van phong
Sé.

Chuyén vién
lam viéc tai
Bo phan
“Mot cura”

01 ngay
lam viéc

S6 theo doi

Biéu mau

1. Phiéu dang ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong

nghé dugc mua bang NSNN.

2. Vin ban x4c nhan viéc diang ky thong tin két qua nghién ciru khoa hoc

va phat trién cong nghé.
3. S6 theo di.




CONG BAO HA NOI/S6 11/Ngay 30-01-2024 71

MAu 7
14/2014/TT-BKHCN

PHIEU PANG KY THONG TIN KET QUA NGHIEN CUU
KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE PUQC MUA BANG
NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:

2. Murc do bao mat: O Binh thwong O Mat O Téimat O Tuyét mat

3. Chu nhi¢m nhiém vu nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (néu co):

Ho va tén: Gioi tinh:

Trinh d hoc van: Churc danh khoa hoc:
Churc vu:

Dién thoai: Fax:

E-mail:

4. T6 chue chii tri nhiém vu nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (néu cd):
Ho va tén thu truong:

Dia chi: Tinh/thanh pho:
Dién thoai: Fax:
Website:

5. T6 chirc mua két qua nghién ctru khoa hoc va phit trién céng nghé:
Ho va tén thu truong:

Dia chi: Tinh/thanh pho:
Dién thoai: Fax: Website:

6. Tong kinh phi mua két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé
(triéu dong):
Trong d6, tir ngdn sach Nha mede (triéu dong):

7. Hinh thtrc mua:
0 Quyén s hiru két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé
O Quyén str dung két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé

8. Linh vuc nghién curu:

9. Tém tat thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:

10. Pia chi, pham vi ing dung két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:

11. Ngay ..... thang ..... nam ..... ding ky két qua nghién ctru khoa hoc va phat
trién cong nghé.

TH TRUONG TO CHUC MUA KET QUA
NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
(Ky, ghi r6 ho tén va dong dau)
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TT 11/2023/TT-BKHCN

TEN BO NGANH/TINH TRUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAM PHUC VU HANH CHINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
CONG (hoac) BO PHAN TIEP
NHAN VA TRA KET QUA
S6: .../TTPVHCC(BPTNTKQ) ............ , ngay ..... thang ..... nam ...

GIAY TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA
Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng/Bo phan Tiép nhan va Tra két qua

Ti8P NHAN DO SO CTAL ..o e eneeea.
DA CHI: oo e
S6 dién thoai: .........ooee....... Email .......ccoooiinnnn. Noi dung yéu cau giai quyét:
Thanh phan ho so nép gom:

Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Bio c4o tong hop két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

B4o c4o tom tat két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Dir liéu diéu tra, khao sat (néu c6) Phy luc (quyén + ban dién tir):

Ban d6 (néu co):

Ban vé (néu c6)

Anh (néu c6):

Tai liéu da phuong tién (néu co)

Phan mém va dir li¢u (néu co):

Tai liéu khac (néu co)

Z S ol ol Qo v AW | —

Phiéu mo ta cong nghé (Mau 08) (néu c6)

Bién ban hop Hoi dong danh gia, nghiém thu chinh thtrc két qua thuc hién

p—
\)

nhiém vu khoa hoc va cong nghé

13 Xac nhan vé viéc sip xép tht tu tén trong danh sach tac gia thyc hién
nhiém vu (néu co)

14 Van ban cua co quan c¢6 tham quyén xac nhan veé sy thay doi ca nhan
tham gia nhi€ém vu (n€u co)

15 [Van ban xac nhan ndp don ding ky bao ho quyén sé hitu tri tué (néu co)

Vian ban xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cua
16 |co quan quan ly nha nudc vé khoa hoc va cong nghé c6 tham quyén (doi

véi két qua thyc hién nhiém vu khong swr dung ngdan sach nha nwoc).
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S6 lugng ho SO° oo (bd).

Thoi gian giai quyét ho so theo quy dinh 13: .......coovevevne. ngay.

Thoi gian nhéan ho so: ...... gio...... phit, ngay ..... thang ..... nam .....

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so: ....... gio, phut, ngay ..... thang ..... nam .....
Dang Ky NHAN KEE QUA 1211 ..o

V4o S6 theo ddi hd s, QuyEn §6 .........coee......... SO T W e
NGUOINOQP HO SO NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi r6 ho tén)

(Chir ky s6 cua Nguoi tiép nhén ho so
néu la biéu mau dién tir)

Ghi chii:

1. Treong hop chuea thiét ldp dwoc Hé thong théng tin mot cira dién tik, Gidy tiép nhdn va gidy he tra
két qua hé so duoc I@p thanh 2 ban; mét ban glao cho ¢G nhdn ndp hé so trong truong hop ndp truc tiép, ndp
qua dich vu buu chinh céng ich theo Quyét dinh sé 45/2016/0D-TTg; mét ban chuyén kém theo Phiéu kiém sodt
qud trinh gidi quyét hé so va dwoc heu lai tai Trung tém hanh chinh céng/ B phdan Mot cira;

2. T6 chike, ¢d nhdn cé thé ding ky nhdn két qua tai B6 phdn Mét cira hodc tai nha (hodc tru s¢ ciia 16
chirc) qua dich vu buu chinh
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